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Oggetto: Circolare 05/2026: Semplificazione degli adempimenti amministrativi — Avvio della nuova
procedura di Adesione Online al Fondo Pensione ARCO

Gentili Referenti,

nell'ambito del piano di digitalizzazione e semplificazione dei flussi amministrativi, il Fondo ARCO ¢ lieto di
comunicare l'avvio della nuova procedura di Adesione Online, disponibile direttamente sul sito web del Fondo
ARCO.

Questa innovazione & stata predisposta per ridurre i tempi di gestione delle pratiche di nuove adesioni e
azzerare i carichi di lavoro amministrativo a carico delle aziende.

Al fine di illustrare I'effettiva semplificazione burocratica, si riporta di seguito il confronto dettagliato tra i flussi
operativi delle due modalita di adesione attualmente disponibili.

CONFRONTO PROCEDURE GUIDATE: ADESIONE ONLINE VS ADESIONE CARTACEA
OPZIONE A) Nuova procedura di Adesione Online (Consigliata)

Rappresenta la modalita piu rapida e sicura, svolta interamente in modalita dematerializzata dal lavoratore che
intende aderire ad ARCO, senza alcun adempimento o firma da parte dell'azienda.

o Fase 1 - Autenticazione: Il lavoratore accede alla sezione dedicata tramite l'identita digitale SPID
(Sistema Pubblico di Identita Digitale) o CIE (Carta d'ldentita Elettronica).

o Fase 2 - Compilazione: Il lavoratore inserisce i propri dati attraverso una procedura guidata, semplice
e veloce.

o Fase 3 - Sottoscrizione: Il sistema permette di firmare digitalmente tutta la documentazione in totale
sicurezza con la Firma Elettronica Avanzata (FEA).

e Fase 4 - Trasmissione: Il modulo viene inviato direttamente ai sistemi informatici del Fondo. | tempi di
lavorazione risultano drasticamente ridotti e I'azienda ricevera la notifica di attivazione senza aver
dovuto gestire alcun documento cartaceo.

Avvia la compilazione dell'Adesione Online
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OPZIONE B) Procedura tradizionale di Adesione Cartacea

Qualora il lavoratore non disponga di un’identita digitale o preferisca il canale analogico, rimane operativa la
modalita tradizionale, la quale richiede tuttavia una serie di adempimenti manuali obbligatori a carico del
dipendente e dell'Ufficio Personale:

o Fase 1 - Download: Il lavoratore scarica e stampa il Modulo di adesione in formato PDF.

o Fase 2 - Compilazione dipendente: Il lavoratore compila ogni campo di sua competenza e appone la
propria firma autografa.

e Fase 3 - Consegna in azienda: |l dipendente consegna il modulo cartaceo all'Ufficio Risorse
Umane/Paghe.

¢ Fase 4 - Adempimenti a carico dell'Azienda:
1. Completare i dati di spettanza del datore di lavoro sul modulo.
2. Sottoscrivere il modulo con timbro e firma leggibile del legale rappresentante (o suo delegato).

3. Indicare la data esatta di ricezione della richiesta (giorno da cui decorre ufficialmente
I'obbligo contributivo in capo all'azienda).

4. Consegnare al lavoratore una copia del modulo debitamente sottoscritto per ricevuta.
5. Trattenere e archiviare una copia del modulo nei fascicoli aziendali.

6. Inviare il modulo originale ad ARCO tramite posta raccomandata o prioritaria all'indirizzo
FONDO ARCO - Piazza Duca D'Aosta, 10 - 20124 Milano, oppure in formato digitale tramite
PEC all'indirizzo fondoarco@legalmail.it.

Scarica il Modulo di adesione in PDF

Si evidenzia che la procedura online elimina la necessita di compilazione, firma, spedizione postale o PEC e
archiviazione fisica dei moduli da parte delle aziende. Per tale ragione, si invitano gli Uffici del Personale e i
Consulenti del Lavoro a indirizzare i nuovi assunti e i dipendenti interessati alla pagina informativa di
confronto Come Aderire, incentivando I'utilizzo della modalita telematica per ottimizzare i flussi di lavoro sia
a carico dell’azienda che del Fondo.

Si ricorda infine che le aziende possono monitorare I'anagrafe dei dipendenti iscritti, verificare i versamenti
effettuati e inserire le distinte contributive accedendo all'Area Riservata Aziende tramite il portale ufficiale
Fondo ARCO.

Per ogni chiarimento e informazioni siamo a vostra disposizione al numero 02 86996939 nei seguenti orari:
dal lunedi al giovedi, h. 10:00-13:00 e h.15.30 -17.30, il venerdi h.10:00-13:00. Oppure potete inviarci una e-
mail all’indirizzo info@fondoarco.it.

Ringraziando anticipatamente per la collaborazione porgiamo cordiali saluti.

f.to Il Direttore generale
(dott. Massimo Malavasi)
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