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Spett.le Azienda
c.a. Direzione del Personale

RSU aziendale
INVIATA VIA POSTA ELETTRONICA, PUBBLICATA SUL SITO WEB
Milano, 16/10/2025
Prot.: mml 61/2025

Oggetto: Circolare 06/2025 — Procedura operativa per la comunicazione della
cessazione del rapporto di lavoro.

Gentile Azienda,

come gia a vostra conoscenza in caso di cessazione del rapporto lavorativo il lavoratore
perde i requisiti di partecipazione al Fondo ARCO, ed & essenziale che I'azienda ne dia
tempestiva comunicazione per consentire al Fondo di interrompere lo stato contributivo
dell'iscritto, assicurando che I'azienda stessa non sia ritenuta inadempiente per i periodi
contributivi successivi alla cessazione del rapporto di lavoro.

Al fine di evitare ritardi e di facilitarvi nei relativi adempimenti, abbiamo predisposto una
procedura online per segnalare tempestivamente la cessazione dei lavoratori
dipendenti inscritti ad ARCO, garantendo cosi la corretta gestione amministrativa e
contributiva degli iscritti.

Pertanto, con la presente vi informiamo che dal 03 novembre 2025 per comunicare al
Fondo la cessazione del rapporto di lavoro dei dipendenti iscritti ad ARCO, & necessario
utilizzare esclusivamente la procedura online disponibile accedendo all'area riservata
dell’azienda, sul sito web del Fondo ARCO www.fondoarco.it.

La comunicazione tramite modulistica cartacea non sara piu accettata, salvo in casi di
impossibilita temporanea all'utilizzo del servizio online.

Procedura online per la comunicazione della Cessazione del rapporto di lavoro

La procedura online &€ molto semplice e richiede l'invio di un file Excel costruito secondo
il modello fornito dal Fondo. Oltre a riportare i dati dell'impresa e del lavoratore, dovranno
essere obbligatoriamente indicate anche la_data e il motivo della cessazione del
rapporto di lavoro.

Le istruzioni per il recupero del file Excel sono le seguenti:

1. accedere al sito internet del Fondo al seguente indirizzo: http://www.fondoarco.it;

2. accedere all’Area riservata Aziende con propria User ID e Password;

3. cliccare sulla funzionalita “Invio Dati-WebUploading”;
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4. cliccare sulla scelta “Invio Cessazione Legame Lavoro”;
5. scaricare il documento con tracciati ed esempi (il file deve rispettare le specifiche

tecniche stabilite dal Fondo. Si raccomanda di scaricare il documento con tracciati ed
esempi senza modificarne il formato e il tracciato);

6. compilare il file di Excel inserendo tutte le informazioni richieste ed inviarlo
utilizzando il tasto sfoglia dalla stessa pagina web dell’area riservata,

Invio Cessazione Legame Lavoro

Per effettuare una comunicazione:

0 i tasto “Sfogia”.
zione é obbigators.
facotativa.

* Sceglere "Conferma” per procedere con l'elaborazione e finvio.

ZIONE: | fie di grand dimension potrebbero richiedere un congruo tempo di elsborazone. Attendere § messaggo di conferma

Assistenza e informazioni

Per ogni chiarimento e informazioni siamo a vostra disposizione al numero 02 86996939
nei seguenti orari: dal lunedi al giovedi, h. 10:00-13:00/15:30-17:30, venerdi h. 10:00-
13:00. Oppure potete inviarci una e-mail all'indirizzo info@fondoarco.it.

ATTENZIONE: Eventuali chiarimenti su aspetti informatici o su problemi nel caricamento
del file devono essere richiesti direttamente al service amministrativo del Fondo
PREVINET tramite e-mail all'indirizzo FondoArco@previnet.it.

Ringraziando anticipatamente per la collaborazione porgiamo cordiali saluti.

Il Direttore generale
(dott. Massimo Malavasi)
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